STAROSTWO POWIATOWE

W BUSKU-ZDROJU
%

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

NACZELNIKA
WYDZIALU EDUKACJI, KULTURY I KULTURY FIZYCZNEJ
1. Wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze,

b) staz pracy w administracji publicznej min. 5 lat, w tym staz pracy
min. 3 lata przy wykonywaniu zadan w zakresie o$wiaty

¢) ogolna znajomosc przepisow:
¢ ustawy — Kodeks postgpowania administracyjnego,
e ustawy o samorzadzie powiatowym
e ustawy o systemie oswiaty
e ustawy — Karta Nauczyciela

d) biegta obstuga komputera,

e) spelnianie wymogoéw okreslonych w art. 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych.

2. Wymagania dodatkowe:

a) doswiadczenie w pracy administracyjno-biurowe;

b) odpowiedzialnos¢, komunikatywnosé, obowiazkowosé
¢) dokladnosé, odpornosé na stres

d) rzetelnosé, samodzielnosé¢

e) umiejetnosé pracy w zespole,

f) umiejgtnos¢ rozmowy z interesantem.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) Prowadzenie spraw zwiazanych 2z funkcjonowaniem Wydziahu,
Kierowanie Wydziatem — w zatgczeniu zakres czynnosci.

4. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

c¢) kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztalcenie lub zaswiadczenie
o stanie odbytych studiow i uzyskaniu tytulu zawodowego,

d) kserokopie swiadectw pracy, zaswiadczen o odbyciu stazu,

e) kserokopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach
1 umiej¢tnosciach,

f) oswiadczenie o niekaralnosci (wg zalaczonego wzoru)

g) kwestionariusz osobowy (wg zalaczonego wzoru)



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ w zamknietych kopertach
z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko Naczelnika Wydziatlu Edukacji,
Kultury i Kultury Fizycznej”, osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Busku-Zdroju ul. Mickiewicza 15 w Biurze Obslugi Interesanta lub pocztg
na adres Starostwa w terminie do dnia 15 listopada 2007 r. godz. 15*° (liczy sig

data wptywu dokumentow do tut. Starostwa).

- Aplikacje, ktore wplyna do tut. Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie
beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej /http://bip.powiat.busko.pl/ oraz na tablicy
informacyjnej Starostwa przy ul. Mickiewicza 15.

W wymaganych dokumentach aplikacyjnych powinno znajdowaé sig
oswiadczenie zawierajace klauzule z wlasnorecznym podpisem:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
poirzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawq z dnia 29.08.1997 o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz ustawq
z dn. 22.03.1999 o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz. 1593
z pozZniejszymi zmianami) ~.
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